
FICHE EVACUATION INCENDIE 

A DESTINATION DE TOUS LES PERSONNELS 
 

Ce document est un outils d’aide à compléter, présenter, 
commenter et distribuer à l’ensemble des personnels. 
Il doit impérativement être associé à une visite de l’établissement avec 
l’indispensable connaissance des locaux, des cheminements 
d’évacuation et des points de rassemblement. 

 
 
 

 
Vous êtes témoin d’un début 
d’incendie 
  
Actionnez le déclencheur manuel d’alarme 
le plus proche (boitier rouge) pour 
provoquer l’évacuation générale. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Si l’alarme est temporisée : 
 
Le signal d’alarme ne va retentir qu’au bout 
d’un délai de 1 à 5 minutes. Ce délai est 
destiné à vérifier le caractère sérieux ou 
intempestif du déclenchement par l’équipe 
« de sécurité » 
 

2. Si l’alarme n’est pas 
temporisée : 

 
Le signal d’alarme retentit immédiatement 
pendant 5minutes incompressibles. 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
Alerter les secours en appliquant le protocole 
défini par l’école. 

 
Vous entendez le signal d’alarme 
d’évacuation ? 
Une seule règle quittez le bâtiment le 
plus rapidement possible. 
 
Avant d’ouvrir une porte, s’assurer qu’elle 
n’est pas chaude. Dans le cas contraire, cela 
signifie que le feu est de l’autre côté, auquel 
cas il ne faut pas l’ouvrir. 
 
Si la fumée envahit la pièce dans laquelle 
vous êtes réfugié. Rampez au sol sous les 
fumées, c'est là que se trouve l'air frais. Se 
couvrir le nez et la bouche avec un morceau 
de tissu humide 
 

1. Vous êtes avec des élèves 
 
Vous cessez impérativement toute activité et 
vous mettez le cas échéant vos appareils en 
sécurité (appareils de cuisson ou maintien à 
chaud, appareil électrique…)  
 

 Il est possible de quitter la salle 

 
- Prenez le matériel nécessaire à 

l’appel 
- Vérifiez qu’il n’y a plus personne dans 

la salle 
- Fermez la porte, mais pas à clé 
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Le cheminement 

- Suivez les signaux d’évacuation 

- Encadrez votre groupe en 
permanence 

- Rejoignez le point d’appel, en restant 
à l’abri des fumées 

 

 
Sortie de secours 

 

Au point d’appel 
 

- Assurez une discipline stricte et une 
surveillance permanente 

- Identifiez les manquants 

- Rendez compte au plus vite au 
responsable d’évacuation 

- Retournez en classe uniquement sur 
ordre : la fin du signal d’alarme 
n’autorise pas une rentrée dans le 
bâtiment 

 

 
Point de ralliement 

 

 Il n’est pas possible de sortir de 
la salle 

 

- Evitez de vous mettre en danger 
notamment avec les fumées qui sont 
toujours toxiques 

- Calfeutrez les portes, avec un linge 
humide si possible 

- Signalez-vous par téléphone, ou par la 
fenêtres (ouvrir la fenêtre, sauf si des 
flammes ou d'épaisses fumées 
proviennent de l'extérieur) 

 

2. Vous n’êtes pas avec des 
élèves 

 

- Evacuez immédiatement 

- Aidez vos collègues dans le maintien 
de la discipline et l’encadrement des 
élèves. 

 

Cas Particulier 
 
Dans les salles de repos, lieux de 
restaurations, bureau, toilettes… s’assurer 
par une reconnaissance des locaux qu’ils ont 
été entièrement évacué. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


